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       Albano Laziale, 7/6/2010

Ai docenti

Oggetto : adempimenti di fine anno.
In occasione degli scrutini finali i docenti procederanno ai seguenti adempimenti:

1. consegna dei programmi delle singole discipline svolti durante l'anno scolastico che dovranno essere dettati in classe e firmati da almeno due studenti, annotando l'adempimento sul registro di classe.

2. consegna in vicepresidenza, entro la data di effettuazione degli scrutini, dei compiti e delle verifiche svolte, fascicolati nell’apposita fascetta contenente gli estremi identificativi.

3. come già comunicato, i singoli docenti dovranno inserire le proposte di voto, le assenze ed i giudizi (nell’apposito campo note), per tutti i propri alunni, direttamente via web, collegandosi al sito www.nicolagarrone.it attraverso le credenziali comunicate dalla scuola (Per le insufficienze i giudizi andranno dettagliatamente articolati).
4. Le operazioni di inserimento delle proposte di voto, delle assenze e dei giudizi andranno effettuate da ogni singolo docente entro e non oltre il venerdì 11 giugno 2010. Su registro personale andrà annotato il numero di ore di lezione svolto per quadrimestre.
5. I docenti Coordinatori delle Classi III, IV e V avranno cura di rendere disponibile per il Consiglio tutto il materiale relativo ai crediti scolastici e formativi. 
6. Le proposte di voto avanzate dal singolo docente e l’assegnazione dei  voti effettuata dal Consiglio di Classe dovranno necessariamente scaturire da un ponderato e motivato giudizio che tenga presenti:
· i criteri individuati ed adottati dal Collegio dei Docenti;

· gli obiettivi formativi previsti dal Piano dell’Offerta Formativa;

· gli esiti di un congruo numero di prove effettuate durante l’ultimo quadrimestre;

· le valutazioni espresse in sede di scrutinio intermedio;

· la valutazione complessiva di impegno, interesse e partecipazione dimostrati nell’intero corso dell’anno;

· i risultati delle verifiche relative ad eventuali iniziative di sostegno e di recupero precedentemente effettuate; 
· tutti gli elementi conoscitivi forniti dai docenti che abbiano svolto attività o insegnamenti per l’ampliamento o il potenziamento dell’offerta formativa. 
7. Tutti gli alunni che non risultano ritirati prima del quindici marzo 2010 devono essere valutati.
8. Per gli studenti delle I, II, III e IV che presentino valutazioni insufficienti in non più di tre discipline, il consiglio di classe procede ad una valutazione della possibilità dell'alunno di raggiungere gli obiettivi formativi e di contenuto propri delle discipline interessate nelle verifiche previste nella prima settimana di settembre 2010, mediante lo studio personale svolto autonomamente e/o attraverso la frequenza di appositi interventi di recupero organizzati dalla scuola, qualora se ne verificasse la possibilità finanziaria. In tale caso il consiglio rinvia la formulazione del giudizio finale e provvede, sulla base degli specifici bisogni formativi, a predisporre comunicazione scritta alle famiglie, comunicando per iscritto alle famiglie i percorsi di recupero e le modalità di realizzazione delle relative verifiche, che, in relazione alla natura della o delle discipline oggetto degli interventi di recupero, saranno scritte e/o orali. 
Le comunicazioni scritte alle famiglie dovranno contenere necessariamente le specifiche carenze rilevate per ciascuno studente dai docenti nelle singole discipline, i voti proposti in sede di scrutinio nella disciplina o nelle discipline nelle quali lo studente non abbia raggiunto la sufficienza, la tipologia degli intervento didattici (corso di recupero e/o percorsi autonomi di studio) finalizzati al recupero dei debiti formativi. Si esclude la dicitura generica sul recupero di Tutto il programma.
9. Contestualmente la scuola comunicherà tramite avviso pubblico il calendario degli eventuali corsi di recupero nonché le modalità e i tempi delle verifiche cui si dovranno sottoporre gli studenti che abbiano riportato la sospensione del giudizio, secondo modello di lettera che andrà compilato durante lo scrutinio dai docenti di materia interessata.
10. Le deliberazioni del Consiglio di classe di non ammissione alla classe successiva o all’Esame di Stato devono essere puntualmente motivate.
11. I Consigli delle Classi II procederanno a compilare il certificato delle competenze di base acquisite nell’assolvimento dell’obbligo di istruzione.
12. I docenti Coordinatori di Classe, in accordo con la segreteria, si accerteranno che le comunicazioni alle famiglie avvengano nel periodo immediatamente successivo alla fine dei lavori di scrutinio, eventualmente disponendo di incontrare le famiglie degli studenti non ammessi alla classe successiva per fornire loro gli specifici eventuali chiarimenti.

13. Il termine delle lezioni è fissato al 12 giugno 2010. I docenti che non sono impegnati per gli Esami di Stato devono rimanere a disposizione della scuola fino al 30 giugno 2010, assicurando la loro presenza nei giorni delle prove scritte.
14. Ogni docente è tenuto a presentare la domanda di ferie ( 32+4 giorni ad esclusione di quelle già godute).

15. I responsabili di progetto consegneranno in Segreteria tutto il materiale necessario a rendicontare le attività svolte (foglio firma allievi, foglio firma docenti, verbali, relazione finale, dichiarazione per il pagamento) entro il giorno 12 giugno 2010.
Raccomando di procedere alle ultime verifiche nella propria classe e in orario di servizio, evitando che ciò avvenga in altri luoghi. L'attività di insegnamento deve essere svolta e annotata sul registro di classe e personale fino all'ultimo giorno di scuola. I registri personali verranno consegnati in segreteria didattica al termine dei lavori di scrutinio.
Confidando nella collaborazione dei docenti, auguro buon fine anno scolastico.
         IL DIRIGENTE SCOLASTICO



                                                         Lucio Mariani 
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