 Regolamento d’istituto 
-Estratto-
ARTICOLO 49 

L'inizio delle lezioni è segnato da due suoni di campanello, a distanza di cinque minuti.

Al primo suono del campanello (ore 8.05) gli alunni entreranno a scuola; gli insegnanti assistono all'ingresso in aula dei rispettivi alunni. 

Al secondo campanello (8.10) ha effettivo inizio la prima ora di lezione. 

ARTICOLO 50

Il termine di ogni lezione e l'inizio di quella successiva è segnalato da un suono di campanello. Nel caso di cambio di insegnante gli alunni attendono al loro posto il subentrante.

ARTICOLO 51
Qualora la scolaresca debba cambiare aula o lasci la scuola, il professore uscente si assicura che tutti abbiano lasciato l'aula. La scolaresca che deve accedere alle aule speciali viene accompagnata da un docente. Al termine delle lezioni il docente provvederà a portare il Registro di Classe in Sala Docenti.

ARTICOLO 52

Ad ogni alunno viene distribuito un libretto personale che serve per i rapporti tra la scuola, l'alunno e la famiglia. 

All'atto della consegna, dovranno essere depositate le firme, dai genitori o da chi ne fa legalmente le veci, abilitate a vistare le giustificazioni e le comunicazioni scuola-famiglia. Gli alunni maggiorenni depositano invece la loro firma. 

ARTICOLO 53 
Le richieste di giustificazione degli alunni minorenni, debbono essere sottoscritte e motivate da un genitore o da chi ne fa legalmente le veci. Gli alunni maggiorenni motiveranno direttamente l'assenza sul libretto personale, firmandone la giustificazione. 

Le assenze verranno giustificate dall'insegnante presente alla prima ora (della seconda in caso di entrata in ritardo), che annoterà sul registro quando trattasi della X, XV, XX, … assenza e verificherà che esse siano state giustificate direttamente in Vicepresidenza dal genitore. L'insegnante della prima ora giustifica anche le assenze superiori ai cinque giorni, provvedendo al ritiro del certificato medico che dovrà essere consegnato in Didattica.
ARTICOLO 54
Gli insegnanti della prima ora possono ammettere in aula gli alunni il cui ritardo non superi i dieci minuti dal suono dell'ultima campana, salvo i casi di coloro che hanno ottenuto l'autorizzazione scritta per causa di forza maggiore i cui estremi sono riportati nel Registro di Classe.

Eventuali entrate posticipate, comunque fino alla fine della prima ora, vengono considerate alla stregua di assenze e l'ammissione in aula, al termine della prima ora, sarà annotata sul Registro di Classe dal docente in servizio. Dovrà comunque essere regolarizzata l'ammissione con la giustificazione scritta entro il giorno successivo, corredata da certificato o dichiarazione medica, in caso di motivi di salute. In mancanza di giustificazione scritta entro il terzo giorno si deve seguire la stessa procedura prevista all'art. 55. 

Per visite mediche comunicate, entro e non oltre le 48 ore, è consentita l'entrata anche nelle ore successive. In caso di ritardo dei mezzi di trasporto, gli alunni saranno riammessi direttamente in classe dall'insegnante, senza giustificazione scritta, sempre che, dopo gli accertamenti del caso, sia stata riconosciuta la validità della motivazione addotta. 

In casi diversi, soltanto il Dirigente Scolastico od un suo Collaboratore può disporre, per iscritto, la riammissione. Gli alunni non presenti in classe, ma comunque impegnati in attività di natura scolastica, saranno considerati giustificati. 

ARTICOLO 55
Chi, dopo un'assenza, si presenta senza giustificazione, potrà in via eccezionale essere ammesso in classe dal docente della prima ora con riserva. Il docente della prima ora del terzo giorno di mancata giustificazione deve mandare l'allievo con il Registro di classe in Vicepresidenza. Verrà avvisata la famiglia e annotata tale comunicazione sul Registro di Classe. Qualora il giorno successivo l'alunno sarà ancora privo di giustificazione, potrà essere trattenuto in locali idonei senza poter seguire la normale attività didattica.

Le assenze di massa saranno punite con sanzioni disciplinari.

ARTICOLO 56

E' obbligatorio presentare certificato medico, in cui si dichiari che l'alunno può riprendere la frequenza delle lezioni, nei casi di assenza superiori ai 5 giorni continuativi (festività e vacanze incluse), sempre che la famiglia non dichiari preventivamente, sotto la propria responsabilità, che l'assenza è dovuta a motivi indipendenti da fatti sanitari. 

Il certificato medico deve essere tassativamente presentato al momento stesso in cui è richiesta la riammissione a scuola; l'alunno privo di certificato non sarà ammesso in classe. In tal caso la giustificazione è di competenza del Dirigente Scolastico o di un suo delegato. 

Nel caso di malattie infettive tale certificato va rilasciato dall'Ufficio Sanitario del Comune di residenza. 

ARTICOLO 57 

Durante le ore di lezione nessun alunno può di norma uscire dall'aula, fatto salve per improrogabili necessità personali. I docenti non dovranno fare uscire dall'aula più di un alunno alla volta.
ARTICOLO 58
Gli alunni esentati dalle esercitazioni pratiche di Educazione Fisica dovranno ugualmente partecipare alle lezioni in palestra. 

Per gli alunni che studiano una lingua straniera  diversa da quelle insegnate e che non siano in numero sufficiente per ottenere una classe bilingue, varranno le disposizioni emanate dal M.I.U.R., e le eventuali delibere del Collegio Docenti. 

Per gli alunni che non intendono avvalersi dell'insegnamento della Religione Cattolica, varranno le disposizioni emanate dal M.I.U.R e le eventuali delibere del Collegio Docenti.  Qualora le predette lezioni di Lingua Straniera e di Religione abbiano luogo alla prima o all'ultima ora, gli alunni potranno entrare alla seconda ora o uscire all'ultima su richiesta scritta del genitore o di chi ne fa le veci, corredata da dichiarazione di assunzione di responsabilità, salvo diverse disposizioni ministeriali. 

I viaggi di istruzione e le visite guidate programmate per le classi sono da intendersi come attività didattiche alternative effettuate fuori dalla scuola per le quali non è previsto contestuale servizio scolastico nell'Istituto. Di conseguenza la mancata partecipazione a tali iniziative deve essere considerata un'assenza e pertanto giustificata sul libretto.
ARTICOLO 59 

Gli alunni maggiorenni possono presentare richiesta di uscita anticipata entro la prima ora e solo per gravi e documentabili motivi. L'autorizzazione viene concessa dal Dirigente Scolastico o da un suo Collaboratore, previa annotazione sul Registro di Classe.

Gli alunni minorenni dovranno essere prelevati da un genitore o da chi ne fa legalmente le veci. Eventuale delega dovrà essere presentata dal genitore e consegnata in Didattica all'inizio dell'a.s. utilizzando apposito modulo. L'uscita anticipata viene gestita dal docente della classe con annotazione nel Registro di Classe controfirmata dal genitore; in presenza di persona delegata dovrà essere interpellato l'Ufficio di Presidenza per le opportune verifiche. 

In caso di indisposizione nel corso della mattinata sarà avvisata la famiglia, che provvederà a ritirare il ragazzo.

ARTICOLO 60 

Non è consentito portare all'interno dell'Istituto materiale estraneo alla attività scolastica o al momento di uscire dalla Scuola, l'alunno non deve lasciare nulla di suo nei locali dell'Istituto. 

Non è inoltre consentito agli allievi, al personale docente e non docente della Scuola, poter conferire con persone estranee non autorizzate nei locali dell'Istituto. 

ARTICOLO 61

Ogni allievo deve occupare in classe e nelle aule speciali il posto assegnatogli. Tale assegnazione deve intendersi valida per tutto l'anno scolastico e per tutte le ore di lezione, salvo diversa decisione del Consiglio dei Docenti della classe. 

ARTICOLO 62

E' vietato fumare in tutti i locali dell'Istituto ai sensi della Legge 16 Gennaio 2003 n. 3, art. 51 “Tutela della salute dei non fumatori”.

ARTICOLO 63

Le funzioni dei Docenti sono stabilite dal D.P.R. 31.05.1974 n.417 e successive modificazioni o norme di applicazione, e dal DLGS 297 del 1994. 

Le mansioni del personale non insegnante sono stabilite dal D.P.R. 31.05.1975 N. 420. 

ARTICOLO 64 

La conservazione dei locali, dell'arredamento e di tutto il materiale didattico è affidata all'educazione ed alla responsabilità di tutte le componenti della scuola, le quali saranno tenute al risarcimento dei danni intenzionalmente arrecati. 

In caso di una comunicazione per le famiglie riguardante variazioni di orario è necessario portare autorizzazione firmata dai genitori o da chi ne fa le veci. In assenza di tale ricevuta gli studenti saranno trattenuti in istituto fino a compimento dell'orario scolastico predeterminato. 

(…)
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